PRVA GIMNAZIJA VARAZDIN

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU

Varazdin, 10. rujna 2020.



Na temelju ¢lanka 36. Statuta Prve gimnazije Varazdin (KLASA: 012-03/20-01/01,URBROJ: 2186-
151-08-20-2) od 12. oZujka 2020. godine, Skolski odbor Prve gimnazije VaraZdin na sjednici odrZanoj
10. rujna 2020. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduje kuéni red u Prvoj gimnaziji VaraZdin (u daljnjem tekstu Skola).
Clanak 2.

Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.
Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike.

Jedan primjerak ovog Pravilnika se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata Skole.
Pravobranitelju za djecu primjerak ovog Pravilnika se dostavlja na njegov zahtjev.
II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Prilikom ulaska u Skolu svi uéenici i radnici $kole, kao i sve osobe koje ulaze u zgradu Skole obvezni
su nositi zastitnu masku za lice.

Svim udenicima, radnicima $kole, kao i osobama koje dolaze u $kolu obavezno je nosenje zastitne
maske za lice za vrijeme boravka u $koli.

Iznimka od stavka 1. i stavka 2. ovog ¢lanka su ulenici, nastavnici i struéni suradnici samo kada
borave u ucionicama u kojima je razmak najmanje 2m, odnosno 4m? po osobi uz strogo postivanje
istog.

Od ove obveze oslobodeni su ugenici i radnici $kole kojima je temeljem lije¢nicke dokumentacije
zabranjeno nositi maske.

Odredbe ovog ¢lanka se primjenjuju do izmjene Uputa MZO za sprjedavanje i suzbijanje epidemije
COVID 19, odnosno do drugagije Odluke lokalnog stoZera civilne zaitite.

Clanak 4.2



Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole.

Clanak 5.

U prostoru Skole zabranjeno je:
- puSenje
- noSenje oruZja
- pisanje po zidovima i inventaru $kole
- bacanje izvan ko§eva za otpatke papira , Zvakaéih guma i sli¢no
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava
- unoSenje sredstava , opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i svih vrsta kartanja
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrZaja

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim za potrebe nastave.
Clanak 6.

DuZnost je radnika Skole, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema nac¢elu dobrog gospodara.

Za odrzavanje kuénog reda odgovorni su svi radnici i uéenici Skole.
Clanak 7.
Radnici $kole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uo¢eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti tajniku Skole.

Clanak 8.

Radnici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli,

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, provjeriti prostorije i
uredaje, zatvoriti prozore, iskljuiti elektri¢ne aparate i zakljudati radne prostore.

III. RADNO VRIJEME
Clanak 10.

Radno vrijeme $kole je od 6,00 do 22,00 sata.



Clanak 11.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nagdin
evidencije nazo¢nosti na poslu odreduje ravnatelj.

Clanak 12,

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istite na
vratima ravnatelja odnosno tajnika.

Clanak 13.

Roditelji mogu razgovarati sa nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik, s ravnateljem i pedagosko-psiholoskom sluzbom u vrijeme
njihova radnog vremena.

Clanak 14.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena , a izvan radnog vremena samo uz
odobrenje ravnatelja. Nastavna sredstva i pomagala ne mogu se iznositi iz Skole bez odobrenja
ravnatelja.

IV. UCENICI
Clanak 15.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavr$etka nastave .

Clanak 16.
U¢enik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole, odnosno gradanima u posjetu
Skoli

- odrzZavati ¢istima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu (garderobni ormaric)

- nositi na nastavu udzbenike, priru¢nike, biljeZnice i drugi pribor

- mirno uéi u u¢ionicu najmanje pet minuta prije po¢etka nastave i pripremiti se za rad

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole

- postivati pravilo o koristenju lifta isklju¢ivo u sludaju opravdanom zdravstvenim problemima,
a po odobrenju ravnatelja



UCenicima koji se ne pridrZavaju odredbi ovog ¢lanka izri¢u se pedagoske mjere.
Mjere se izri€u ovisno o teZini i udestalosti krSenja odredbi.
Clanak 16.a

Stavak 5. €lanka 16. se ne primjenjuje do promjene Uputa MZO za sprjeCavanje i suzbijanje epidemije
COVID 19.

Clanak 17.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje nastavnika.
U kabinet uéenici ulaze zajedno sa nastavnikom.

Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, djelatnika ili ravnatelja u /iz razreda udenici su duZni
ustati.

Clanak 18.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho ué¢i u uéionicu i ispri¢ati se nastavniku.
Svako kaSnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duZan evidentirati.

Clanak 19.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Jetati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Uenik kojega je
nastavnik prozvao, duZan je ustati.

Uceniku je za vrijeme nastave dozvoljeno otvarati prozore samo uz dozvolu nastavnika.

Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima, ekskurzijama uéenici su se duZni ponasati u
skladu sa ponaSanjem u Skoli.

Na izletima i ekskurzijama uenici su duZni postivati upute nastavnika.

U suprotnom, ucenicima se moZe izre¢i pedagoska mjera. Mjera se izri¢e ovisno o teZini i udestalosti
krSenja uputa i dogovora.

Clanak 20.
Nastavnik ne smije narediti uSeniku da za vrijeme nastave izade iz u¢ionice.

Zabranjeno je kaznjavanje uéenika udaljavanjem s nastave.



U slu€aju da nastavnik smatra da ulenik svojim pona$anjem ometa nastavu u mjeri da njegova
prisutnost smeta ostalim u€enicima duZan je odvesti uéenika u pedagosko-psihologku sluzbu Skole ili
ravnatelju, a potom se vratiti na nastavu.

Clanak 21.
Ugenicima je zabranjeno psihi¢ki zlostavljati te prijetiti drugim uéenicima i djelatnicima Skole.
Nije dopuSteno na nastavi koristiti mobitel, walkman i druge sli¢ne aparate. U slu¢aju koristenja
mobitela za vrijeme nastavnog sata, nastavnik ¢e isti oduzeti uCeniku i predati ga razredniku.
Razrednik ¢e mobitel vratiti roditelju, a uéeniku slijedi kazna za ometanje nastave.
Clanak 21.a
Nije dopusteno snimati uenike niti djelatnike Skole bez njihova izri¢itog pristanka.
Uceniku pocinitelju slijedi kazna za teZe krienje pravila kuénog reda.
Clanak 22.
Zabranjuje se zloraba interneta u Skoli.

Clanak 22.a

Nije dopusteno objavljivati na internetu sadrzaje kojima se narusava ugled Skole, njenih uéenika,
nastavnika i ostalih radnika.

Nije dopusteno vrijedati, omalovazavati ili iznositi la%i na druStvenim mreZama o ulenicima,
nastavnicima i svim radnicima Skole.

U slucaju prijave takvog djela, ravnatelj je duZan pokrenuti postupak utvrdivanja krivca kojemu slijedi
kazna za teze krenje pravila kuénog reda.

Clanak 23.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja ili tajnika. Ako trebaju nastavnika,
s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu.

Clanak 24.
Nastava se odvija u skladu sa Odlukom SO.
UCenici imaju pravo na male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta.
[zmedu nastavnih sati svaki razred ima pauzu od 45 minuta prema posebnom rasporedu.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti u hodnicima i dvoristu Skole.



Clanak 24.a

Stavak 3. ¢lanka 24. se ne primjenjuje do promjene Uputa MZO za sprjeSavanje i suzbijanje epidemije
COVID 19.

Stavak 4. ¢lanka 24. mijenja se i glasi ,,Za vrijeme malih odmora ugenici ne smiju napustati zgradu
Skole, a za vrijeme vecih odmora smiju boraviti na hodniku $kole prema utvrdenom rasporedu, ali
postujuci sve Upute MZO za sprje¢avanje i suzbijanje epidemije COVID 19.

Clanak 25.
Kod napustanja u¢ionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Garderobne ormarice ucenici koriste za odlaganje stvari tijekom trajanja nastave. Po zavretku nastave
stvari se ne ostavljaju u garderobnim ormari¢ima Skole.

Skola ne odgovara za Stetu nastalu na stvarima koje u&enici odlazu u garderobne ormarice.
¢lanak 25.a

Stavak 3. i 4. ¢lanka 25. ne primjenjuju se do izmjene Uputa MZO za sprjetavanje i suzbijanje
epidemije COVID 19.

Clanak 26.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

- dolaze 15 minuta prije podetka nastave, pregledaju udionicu i o uo&enim nepravilnostima ili
oSteenjima izvjeséuju deZurnog nastavnika ili tajnika

- pripremaju ucionicu za nastavu, bri§u plodu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjedéuju tajnika Skole o nenazo¢nosti predmetnog nastavnika na nastavi

- prijavljuju nastavnicima pogetkom svakog nastavnog sata nenazoéne udenike

- izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo.

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ugionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara te o uodenim oSte¢enjima
izvjeS¢uju deZurnog nastavnika, razrednika ili tajnika.

U slucaju zanemarivanja obveza, razrednik moze redarima produziti deZurstvo.
26.a

Stavei 1, 2, 3, 51 6 ¢lanka 26. ne primjenjuju se do izmjena Uputa MZO za sprjeCavanje i suzbijanje
epldemlje COVID 19.



Clanak 27.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u udionici i odrZavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti razredniku.
Clanak 28.
Redare iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Clanak 29.
Knjige posudene u knjiZnici uenik je obvezan Suvati i neosteéene pravodobno vratiti.
Clanak 30.
Ucenici su odgovorni za tetu koju u€ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.

Ucenici su odgovorni za 8tetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijeme koristenja radnog
mjesta.

Clanak 30.a

Odobrava se povremeno testiranje uéenika na prisutnost nedopustenih opojnih sredstava u organizmu
uz prethodnu suglasnost roditelja i udenika Skole.

Clanak 30.b
Ukoliko ugenici ili radnici dodu u Skolu veé pod utjecajem alkohola ili opojnih sredstava ili ih
konzumiraju tijekom sati odmora provedenih van Skole, po povratku na nastavu bit ¢e upuéeni u

pedagosko-psiholosku sluzbu.

U tom ¢e slu¢aju Skola pozvati roditelje ucenika kao i Hitnu pomo¢ kako bi se na licu mjesta utvrdilo
stanje ucenika.

Takvi u€enici ¢e biti kaznjeni za teZe krienje pravila $kolskog reda.
V.DEZURSTVA

Clanak 31.
U Skoli se za vrijeme rada moZe uvesti dezurstvo nastavnika i udenika Raspored i obveze dezurnih
nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva ucenika razrednik prema prethodnom zakljucku
Nastavnickog vijeca.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 32.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.



Clanak 33.
DeZurni nastavnici i u¢enici vode knjigu deZurstva u koju upisuju podatke koje odredi ravnatelj.
VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 34.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika, odgovara prema odredbama Statuta $kole.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr&i kuéni red, odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola, a
portir je treba udaljiti iz prostora Skole.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o $kolskom redu (KLASA: 003-05/14-
01/25,URBROIJ: 2186-151-08-14-2) od 12. studenoga 2014. godine.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi Skole.
KLASA: 003-06/20-01/03

URBROJ: 2186-151-08-20-2
Varazdin, 10. rujna 2020. godine
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Ovaj prociséeni tekst Pravilnika stavljen je na oglasnu plodu Skole dana 11. rujna 2020. godine, a
stupa na snagu osmog dana, odnosno 19. rujna 2020. godine.

W VNATELJICA
R\fa Bani¢ dipl.inf.



